
 

 

 

 

 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงาน 

ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน และผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสวัสดิการสังคม   
องค์การบริหารส่วนต าบลวัดเพลง 

อ าเภอวัดเพลง จังหวัดราชบุรี 
 



1. งานขึ้นทะเบียนผู้ยังชีพผู้สูงอายุ 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

 

ผู้สูงอายุติดต่อเพ่ือลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่สอบถามรายละเอียดตามแบบฟอร์ม และ
ตรวจสอบอายุ ว่ามีสิทธิในการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับสิทธิ
ดังกล่าวหรือไม ่

เจ้าหน้าที่ ส่งข้อมูลให้คณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ และ
ลงนาม และเสนอผู้บริหาร 

เมื่อผู้บริหารลงนามเรียบร้อยแล้ว น าข้อมูลผู้ยื่นสิทธิ เข้า
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ และ
ประกาศข้อมูลผู้รับสิทธิประจ าเดือน 

1 วันท าการหรือ
วันเดียวกับวันที่
ได้รับเอกสาร 

1 - 2 วันท าการ
หรือวันเดียวกับ
วั น ที่ ไ ด้ รั บ
เอกสาร 

1 วันท าการ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 2 - 3 วันท าการ 

สิ้นสุดกระบวนการ 


